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L ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

A Szabalyzat célja, hogy a KEZMU Koézhasznti Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag)
vonatkozasaban a kozérdekii adatok kozzétételének, tovabba ezen adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rendjét meghatarozza.

Ahol a jelen Szabalyzat kozérdekii adatot emlit, azon a kozérdekbdl nyilvanos adatok is
értendok.

1.1. A szabalyzat bemeneteinek meghatirozasa

Ezen szabdlyzat hatékony kialakitdsahoz, szabalyozasahoz, mikddtetéséhez az informécids
onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. torvémy, a
k6ztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo 2009. évi CXXII.
torvény (a tovabbiakban: Infoszabtv.) vonatkozo rendelkezéseinek ismeretére, valamint a
szabalyzatban megjelolt szervezeti egységek hatékony és jogszeri feladatellatasara van
sziikség.

1.2. A szabalyzat alkalmazasanak elvart eredménye

Jelen Szabdlyzat alkalmas kell, hogy legyen a kozérdeki adatok kozzétételének vonatkozod
jogszabdlyok szerinti megvalosuldsara, tovabba kozérdekii adatok igénylése esetén azok
jogszabdly, illetve jelen szabalyzat szerint torténd teljesitésére.

1.3. A sziikséges er6forrasok meghatarozasa

Jelen Szabalyzat bevezetéséhez, majd gyakorlati alkalmazasahoz és annak ellenérzéséhez az
alabbi eréforrasok sziikségesek:

— A Tarsasdg mindenkori Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban rogzitett, jelen
szabalyzatban megjeldlt szervezeti egységek és annak a szabalyzatban megjelolt feladatok
ellatasara alkalmas munkavallaléi.

— A Szabalyzat végrehajtasdhoz, illetve végrehajtasanak ellendrzéséhez sziikséges targyi €s
pénziigyi feltételek biztositasara.

2. A SZABALYZAT HATALYA

2.1. A Szabilyzat személyi hatdlya a Tarsasdg munkavallaldira — kiilondsen, akik a
kozérdeki adatok kozzétételével és azok igénylésének teljesitésével Osszefiiggd
feladatellatdsban vesznek részt - és valamennyi mas természetes €s jogi személyre kiterjed,
aki a Tarsasag felé kozérdekii adatigénylésre iranyul6 kérelmet nyujt be.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a k6zérdek(i adatok, valamint a kozérdekbol
nyilvanos adatok teljes korére.
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3.

II.

III.

FOGALOM MEGHATAROZASOK
a) Kozérdekii adat:

Az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiillosnosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdotott szerzOdésekre
vonatkozo adat;

b) Ko6zérdekbél nyilvanos adat:

A kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

¢) Kozzététel:

Az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrdl szolo térvényben
meghatarozott elektronikus kozzététel.

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az Infoszabtv. 1. szamu mellékletében meghatarozott kozérdekl adatok a Tarsasag honlapjan
(www.kezmu.hu) kozvetleniil elérhetéek, az adatok kozzététele az Infoszabtv. 33. § (1)
bekezdése és 35. § (1) bekezdése és a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miik6désérdl szold 2009. évi CXXII. térvény 2. §-a alapjan a honlapon torténik.

Az kozzétenni rendelt adatok és dokumentumok koérét az SZ-15-B-01 Kozérdekbol
nyilvinos adatok kore c. bizonylat tartalmazza, amit a Vallalati és Tarsadalmi
Kommunikacioért Felelés Osztalya vezet. A kozérdekii adat tartalmi valtozasa esetén a
Véllalati és Tarsadalmi Kommunikacioért Felel6s Osztalyat — amennyiben az jogszabalyi
valtozasbdl ered, ugy a Jogi Osztaly, amennyiben a valtozas mas okbdl ered, gy az adatok
naprakészen tartdsaért és nyilvantartasaért - felel@s szervezeti egység a valtozast kovetd 3
munkanapon beliil tdjékoztatja a modosulas tényérdl és tartalmardl. A Vallalati és Tarsadalmi
Kommunikacidért Felelds Osztaly ezen tajékoztatasnak megfeleléen gondoskodik a modosult
kozérdekii adat haladéktalan kozzétételérdl a Tarsasag honlapjan.

A Viallalati és Tarsadalmi Kommunikacioért Felelés Osztaly gondoskodik a kozérdeki
adatok frissitésérél a honlapon az Infoszabtv. 1. szdmu mellékletében megjeldlt hataridok
figyelembevételével.

A KOZERDEKU ADATIGENYLES TELJESITESENEK RENDJE

A kozérdekll adat megismerésére irdnyuld igényt szoban, irdsban vagy elektronikus uton
lehet benytjtani. Az igényt szoban a Tarsasag székhelyén (1147 Budapest, Csomdri ut 50-
60.) tigyfélfogadasi idében (Hétf6, Kedd, Szerda, Csiitortok 10.00. — 11.00. éra kozott) lehet
el6adni, irasban az SZ-15-B-02 Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelento
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IV.

lapon rogzitett kérelmen a Térsasag székhelyére cimzett postai kiildemény formajaban vagy
személyesen benytjtva, elektronikus tton a Tarsasag info@kezmu.hu cimére megkiildve kell
eljuttatni, a ,,kdzérdek(i adat megismerésére iranyulo igény” targy megjeldlésével.

A kérelemben egyértelmiien, pontosan meghatérozhaté modon sziikséges a kivant kozérdeki
adatokat megjeldlni.

A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek a Téarsasag az igény tudomdsara jutasat
kovetd legfeljebb 15 napon belill tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentds
terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Ilyen esetben a hataridd meghosszabbitasarol a Tarsasag az
igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill tajékoztatja (Infoszabtv. 29. §).

A Térsasag részére benytjtott kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol
a Titkarsag — sziikség esetén a Jogi Osztaly bevonasaval - gondoskodik.

Az adatigényl6 a kozérdekii adatok megismeréséhez f{iz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatésaghoz (1024 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), vagy a Fovarosi Térvényszékhez (1363 Budapest, Pf.:16. -
1055 Budapest, Marké u. 27.) fordulhat a teljesités megtagadaséanak kozlésétél, illetve ennek
elmaraddsa esetén a 15 napos teljesitési hatarid eredménytelen elteltétél szamitott 30 napon
beliil.

ADATVEDELMI ELOIRASOK

A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kdzérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetSen haladéktalanul t6rdlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, a koltségek megfizetését,
illetve a szamviteli bizonylatok megdrzési idejének elteltét kovetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat a www.kezmu.hu honlapon kozzétételre kertil, ahonnan az SZ-15-B-02
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelento lap is letoltheto.

Jelen Szabalyzat az alairas napjan l€p hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban 1évd
tigyekben is alkalmazni kell.

Jelen szabalyozd kiaddsaval a 2017.09.08. napjan kelt szabalyzat hatalyat veszti.
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VI. HIVATKOZASOK

e Az informacids Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szoldé 2011. évi
CXII. torvény

e A koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikddésérdl szold 2009. évi
CXXII. térvény.

VII. MELLEKLETEK

Felel6sségi matrix SZ-15-M-01
Kockézatelemzési lap SZ-15-M-02
Ko6zérdekbol nyilvanos adatok kore SZ-15-B-01
Ko6zérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelentd lap SZ-15-B-02

Kelt: Budapesten, 2020. december 14.

Csizi Péter
ligyvezetd
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